Projektijuhi tlesanded:
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Projektijuht vastutab projekti tegevuste planeerimise, koordineerimise ja elluviimise
eest vastavalt planeeritule, sh teenuste arendamiseks vajalike tegevuste
koordineerimise eest.

Projektijuht korraldab projekti aruandluse ning véljamaksetaotluste koostamist ning
esitamist rakendustiksusele.

Planeerimisega seotud Glesanded:

Projekti labiviimiseks tegevuskava loomine koos projekti meeskonnaga (peamised
kaastdotajad) - eesmérgid, alategevused, tegevusaeg, indikaatorid — oodatavad ja
mdddetavad tulemused, vahehinnangud, 18pphinnangud, vastutajad.
Kontrollkoosolekute ja muu meeskonnatéd planeerimine.

Suhtlus koostdoopartneritega, tootajatega, lepingud, ndupidamised — Uhtse arusaama
loomine projekti protsessidest, dokumentatsioonist.

Kohtumised kogukonnaga, info jagamine, ootuste ja vajaduste kaardistamine,
kokkuvotete ja ettepanekute tegemine teenuste ja nende arendusvajaduste osas.
Teostamisega seotud Ulesanded:

Tegevuste labiviimine/labiviimise korraldamine vastavalt planeeritud ajakavale ja
eelarvele.

Teenuste arendamise tegevuste koordineerimine.

Projekti ja teenuste dokumentatsiooni korrashoid (nduetele vastavuse tagamine,
kogumine, sailitamine).

Suhtlus rakendusiiksusega, aruannete ja véaljamaksetaotluste koostamine ja esitamine.
Info jagamine elanikkonnale/kogukonnale projekti ning teenuste osas (kohalikus
lehes, KOV ja sotsiaalmaja kodulehel, LV teatajas regulaarselt (nt 2 x aastas),
voldikud).

Kontrollimise/uurimise/hindamisega seotud Glesanded:

Projekti ja teenuste dokumentatsiooni jarelevalve.

Teenuse protsesside (le jarelevalve, suhtlus teenuse osapooltega.

Tegevuste hindamine ja analliis (eesmargid, alategevused, tegevusaeg, indikaatorid —
oodatavad ja m6ddetavad tulemused, vahehinnangud, I6pphinnangud).

Kogukonna vajaduste kaardistamine, klientide vajaduste kaardistamine (sh
voimalikud uued kliendid).

Rahulolu ja tagasiside kisitlused 1 x aastas (kliendid, klientide ldhedased ehk projekti
kasusaajad, v@rgustik/koostodpartnerid, to6tajate tagasiside).

Saadud tagasiside analuls, ettepanekud toéoprotsesside parandamiseks ja teenuste
kohandamiseks klientide vajadustest lahtuvalt.



